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Informacia o volnom pracovhom mieste v Centre pre deti a rodiny DobSina

Vyberové konanie cislo: VK- 01/2024
Kraj: KoSicky
Nazov pracovnej pozicie: personalista, mzdar

Pocet vol'nych pracovnych miest: 1
Miesto vykonu prace: Dobsina
Hlavné ulohy: Katalog pracovnych ¢innosti s prevahou duSevnej prace

pri vykone prace vo verejnom zaujme - samostatna
odborna praca na useku ekonomiky

Termin nastupu: maj/2024

Kvalifika¢né predpoklady: VS I. stupiia - vitané ekonomické

Jazykové znalosti: nepozaduju sa

Pocitacové znalosti: ovladanie prace PC— Microsoft Word, Excel, Office
Pozadované vlastnosti: znalost’ ekonomického fungovania Statnej rozpoctove;j

organizacie, riadiace schopnosti, schopnost’ pracovat’ v time a vnimat’ Specifickost’ poslania
organizacie, preciznost’, doslednost’, komunikativnost’.

Hlavna pracovna napli

- v spolupraci s uctovnic¢kou zostavuje navrh rozpoctu miezd, sleduje priebezné
hospodarenie so mzdovymi prostriedkami,

- vyhotovuje pracovné zmluvy, dohody o pracovnej ¢innosti, vykonani prace, platové
dekréty a inu personalnu agendu,

- na zaklade mesa¢nych podkladov vyhotovenych veducou ekonomicko-prevadzkového
useku , veducej useku starostlivosti a pokladnicky zabezpecuje spracovanie miezd

s prislusnymi dokladmi,



- zabezpecuje styk s poistoviiou, sporitelfiou, socidlnou a zdravotnymi poistoviiami,
Statistickym tiradom a uradom prace formou vykazov, hldseni a zostav,

- vydava zamestnancom potvrdenie o prijme, zamestnanosti a d’alSie potvrdenia,

- vykonava zakonné a dobrovol'né zrazky (exekucie, stravné a odborové prispevky),

- spracované mzdy nasledne zadava do Statnej pokladnice,

- sleduje terminy preventivnych lekarskych prehliadok zamestnancov a zabezpecuje ich
realizaciu,

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Martina Mandelikova
Telefon: 0905 489 309

E-mail: riaditel.ded.dobsina@gmail.com

cdrdobsina.vusspecped@gmail.com

Adresa centra pre deti a rodiny Dobsina: Centrum pre deti a rodiny Dobsina, Nova. C 809,
049 25 Dobsina

Zoznam pozadovanvch dokladov pre vyberové konanie:

a) ziadost’ o zaradenie do vyberového konania s uvedenim ¢isla vyberového konania,

b) fotokodpia dosiahnutého vzdelania, diploém

c) profesijny Struktirovany zivotopis s uvedenim celkovej doby dosiahnutej praxe,

d) suhlas so spracovavanim osobnych tdajov podla zdkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a zmene a doplneni niektorych zékonov.

Termin podania Ziadosti o pracovnu poziciu spolu so vSetkymi pozadovanymi dokladmi je
do 31.3. 2024.

Po posudeni prijatych Ziadosti budl vybrani uchadzaci pozvani na vyberoveé konanie.

Mgr. Martina Mandelikova
riaditel’ka CDR Dobsina
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